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1903 gegründet, zählt die Ernst Marti AG zu den traditionsreichen und renommierten Unternehmen 

in der Reisebranche. Im Spezialgebiet der Carreisen bietet Marti ein umfassendes Angebot für 

Aktivreisen (Wander- und E-Bike-Reisen), Rundreisen, Strand- und Kurferien, Firmen- und 

Vereinsreisen. Marti verfügt über hohe Qualitätsstandards und einen top modernen Fahrzeugpark. 

 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir: 

Personalfachfrau / Personalfachmann (60-80%) 
Als Personalfachfrau/-mann übernehmen Sie die Fachverantwortung für alle Personalprozesse im 

Mitarbeiter Life Circle von der Gewinnung bis zum Austritt für alle unsere Standorte. 

 
Ihr Aufgabenbereich: 
 Selbstständige Führung der Personaladministration 

 Lohnverarbeitung 

 Abwicklung des Sozialversicherungswesens 

 Abstimmungen mit der Finanzbuchhaltung inkl. Jahresabschluss 

 Unterstützen und koordinieren des Rekrutierungsprozesses 

 Kompetente Ansprechperson für Vorgesetzte und Mitarbeitende in personalrelevanten und 

arbeitsrechtlichen Angelegenheiten 

 Mitarbeit bei der Lehrlingsausbildung 

 Erstellen von Kennzahlen und Statistiken 

Ihr Qualifikationen: 
• Kaufmännische Grundausbildung, Weiterbildung zur Personalfachfrau/mann EFA 

• Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit 

• Fachwissen im Lohnwesen  

• Kenntnisse der Sozialversicherungen 

• Gute Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme, Abacus  

• Stilsicheres Deutsch, gute Französischkenntnisse von Vorteil 

• Selbständige, lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Zuverlässige, exakte, effiziente und engagierte Persönlichkeit 

• Sie behalten auch in hektischen Zeiten den Überblick 

 
Wir bieten: 
 Abwechslungsreiche Aufgabenbereiche 

 Moderne Infrastruktur mit gratis Parkmöglichkeiten 

 Reisevergünstigungen 

 Gute Sozialleistungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Kostenloses Gym 

Wir bieten Ihnen eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen 

Unternehmen sowie die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten und Kenntnisse zu erweitern. Wenn Sie eine 

Leidenschaft für das Reisen haben und gerne mit Menschen arbeiten, dann sind Sie bei uns genau 

richtig. 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihr vollständiges Bewerbungsdossier.  
Ernst Marti AG 
Herr Michel Limberis, Leiter Finanzen & Organisation 
Brühl 11, 3283 Kallnach, Tel. 032 391 03 43, E-Mail: michel.limberis@marti.ch 


